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RESUME

Hele mit liv var jeg fleksibel, dben og altid klar til at lcere nye ting. Min sterste stcerke
er tdlmodighed og jeg har flair for mennesker. En stor pakke livserfaring tilhgrer nu
ogsd til mig. Jeg er overbevist om, at jeg kan klare nye opgaver efter kort tid. Uden
at miste overblikket kan jeg rigtig godt lide en travl hverdag. Jeg er vant til at
arbejde selvstcendig og alligevel er jeg en god teamspiller.

Min viden om det tyske marked og tolkning kan jeg tilbyde som scerlige kompetencer.
Mine faglige kvalifikationer fx i personaleadministration, IT og kundekommunikation
kunne jeg godt omscette til dansk.

Jeg selv ser mig som et stabilt og venligt menneske med godt humer. Til afslapning
arbejder jeg i haven og hygger mig med min familie og venner. Historiske romaner er
mine yndlingsbgger og en tur med hunden er en hverdagsforngjelse. Jeg engagerer
mig i Hanstholm Friskole, hvor jeg blev bestyrelsesmedlem dette ér.

KVALIFIKATIONER

<> organisation og administration

<> ordrebehandling

<> personaleadministration
< kundekommunikation

<> tolkning til tysk

<7

ERFARING

Kontorassistent | Royal Danish Seafood A/S
09-03-2009 | 30-04-2010

Sekreteeropgaver for hele afdelingen, herunder tysk korrespondance
Personaleadministration

Ordrebehandling og fakturering

Alle forfaldende kontoropgaver

Renggringsassistent | Thybo Hjemmeservice
27-04-2008 | 28-02-2009
Alle forfaldende renggringsarbejde

Sproguddannelse dansk |Sprogcenter Thisted
afsluttende statseksamen
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Flytning til Danmark
01-01-2008

Butikassistent | Westwind Maritim og Sportbutik
01-10-2006 | 31-12-2007
Kasse- og kundebetjening, edb, mm.

Opdatering af kontoruddannelse | dkonomiakademi

06-06-2006 | 08-09-2006
med praktik i Vestas Tyskland

Sprogkursus dansk |@konomiakademi

Hjemmegaende husmor
1998 | 2002

Kontorassistent | Homaco metalvarefabrik
1994 | 1997

Kontorassistent | forsikring & ejendomsmeaegler
1992 | 1994

Hijemmegaende husmor
1988 | 1992

Kontorassistent |Rewe hovedkontoret
1986 | 1988

UDDANNELSE
Kontorassistent

(Grol3- und AuBRenhandelskauffrau)
1983 | 1986

IT-KOMPETENCER
Microsoft Office-pakke (anvendt siden 1997)
Microsoft Outlook

SPROG
Dansk | Rutineret i tale og skrift
Tysk | Perfekt i tysk retskrivning og grammatik

FRITIDSINTERESSER

Leese bgger (store fan af forfatteren Jane Austen)
Hygge med min familie og venner

Havearbejde til afslapning

Engageret i Hanstholm Friskole

Bestyrelsesmedlem af Hanstholm Friskole

Side 2



Elisabeth Schiekel

CIVILSTAND
Gift med Jens som er elekiriker og arbejder hos Elcon
2 detre, Alicia 21 &r og Janina 12 ar

ALDER
44 ar (fedt: 18. januar 1966)

Uddannelsesbevis fra IHK — Heidelberg
Certifikat af dansk kursus

Certifikat af opdatering af kontoruddannelse
Praktikumsresultat aof Vestas Tyskland

Bevis for Prgve i Dansk 3
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